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Procedimentos Internos do Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Sauide (CCBS) para Instrucdo do

Processo de Avaliacdo para Efeito de Promocéo a Classe E (Professor Titular da Carreira do

Magistério Superior da UFSCar)

1 - Instrucao do Processo:

1.1 —Toda a documentagdo do professor solicitante, conforme normas da Resolugao CONSUNI
n2 776 da UFSCar, deve ser oficialmente encaminhada a Chefia do Departamento, com a
indicagdao das opgdes para as Etapas 1 e 2 de sua avaliagdo para efeito de promogao a Classe
E (Professor Titular da Carreira do Magistério Superior da UFSCar), e comunicado o Conselho
Departamental.

1.2 — O Conselho do Departamento analisa a lista nominal dos dez componentes sugeridos para
a composi¢do da Comissdo Especial de Avaliagdo (CEA), bem como, o cronograma para a
realizagao das duas etapas da avaliagao, considerando um prazo nao inferior a 45 dias, a
partir da data de encaminhamento da solicitagdo ao CCBS. Uma mesma lista nominal de
professores pode ser indicada para mais de um processo de avaliacdo, desde que os
relatérios sejam produzidos de forma individualizada. Recomenda-se ainda a elaboragao de
um calenddrio de atividades identificando, previamente, as etapas de avaliacdo de acordo
com a indicagao das opgdes de cada professor solicitante. A lista nominal dos componentes
da CEA deve ser encaminhada ao CCBS na seguinte ordem de sugestao:

12 NOME - Presidente (Recomenda-se um Professor Titular da UFSCar);

22 NOME — Titular Externo (Professor Titular fora da UFSCar);

32 NOME - Titular Externo (Professor Titular fora da UFSCar);

42 NOME — Titular Externo (Professor Titular fora da UFSCar);

52 NOME — Titular Externo (Professor Titular fora da UFSCar);

62 NOME — Suplente do Presidente (Professor Titular da UFSCar);

72 NOME — Suplente Externo (Professor Titular fora da UFSCar);

82 NOME — Eventual Suplente Interno (Professor Titular da UFSCar);

92 NOME — Eventual Suplente Externo (Professor Titular fora da UFSCar);

102 NOME - Eventual Suplente Externo (Professor Titular fora da UFSCar);

Todos os nomes sugeridos devem estar de acordo com a participagdo na referida Comissao
e cientes do cronograma estabelecido para realizagao das atividades inerentes ao processo
de avaliagao.
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1.3 — Apods a deliberagao pelo Conselho Departamental a Chefia do Departamento devera
encaminhar ao CCBS um Oficio, via trdmite, com os nomes sugeridos para comporem a CEA,
devidamente identificados com endereco profissional completo, telefone e e-mail,
anexando oito cdpias impressas do Memorial entregue pelo solicitante e uma copia em
midia digital, para o envio eletrénico aos componentes nomeados para a Comissao.

1.4 — A Chefia do Departamento também devera encaminhar ao Professor indicado como
Presidente da CEA (12 NOME) toda a documentagao comprobatéria da solicitagao.

1.5 —Apds o encerramento do processo de avaliagdo o Presidente da CEA, devera encaminhar a
Diretoria do CCBS os relatdrios e o resultado da avaliacdo, devolvendo a documentacao
comprobatoria e comprovantes da CEA para a Chefia do Departamento, para arquivo e
prestagdo de contas no Departamento.

1.6 Apods a deliberagdo pelo Conselho de Centro (CoC)/CCBS o resultado da avaliagdo devera ser
encaminhado para a ProGPe.

2 - Competéncias:

2.1 — Cabera ao Professor solicitante:

. Encaminhar oficio de solicitagdao para a Chefia do Departamento com a documentagao
conforme Resolugdo 776 UFSCar, desde que esteja de acordo com a pontuacdo emitida
pela ProGPe. Caso contrdrio, o solicitante devera, primeiramente, encaminhar a ProGPe
a solicitacdo de revisdo dessa pontuacdo, de acordo com §2° do Art.8°, a qual serd
analisada por Comissao a ser designada pelo CONSUNI.

2.2 Caberd a Chefia de Departamento:

. Encaminhar ao CCBS as cdpias do memorial e o oficio com os dados constantes no
procedimento de avaliacdo;

. Encaminhar ao Professor indicado como Presidente da CEA toda a documentacdo
comprobatodria da solicitagao;

o Apds recebimento da deliberagdo dos membros da CEA pelo CoC/CCBS, contatar e dar

encaminhamento aos procedimentos para aquisicdo de passagens aéreas, transporte
terrestre, hospedagem e/ou pagamento de proé-labore aos membros externos da CEA;
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Receber os comprovantes legais dos membros externos da CEA para prestacdo de
contas;

Receber do Presidente da CEA, apds o encerramento do procedimento de avaliacao,
toda a documentagdo comprobatéria do memorial do solicitante, arquivando a mesma
no Departamento.

2.3 — Cabera ao Presidente da Comissdo Especial de Avaliagdo (CEA):

Receber sua indicagdo oficial pelo CCBS, acompanhada dos documentos da solicitagao;
Receber da Chefia de Departamento todos os documentos comprobatérios do
memorial;

Auxiliar o Departamento no recolhimento dos comprovantes de participacdo dos
membros externos da CEA;

Coordenar as atividades da Etapa 1 — Processo de Avaliacao de Desempenho;

Identificar em relatério as notas obtidas pelo candidato na Etapa 1, quando for escolhida
a “Afericao de Pontuagao Acumulada”, obedecendo a mesma estrutura de pontuagao
do Art. 32 da Portaria GR n2 910/08, de 30 de abril de 2008, que dispGe sobre a
Progressdao Funcional na Classe de Professor Associado na UFSCar. Quando a avaliagao
da Etapa 1 for a apresentacdo de “Conferéncia de Exceléncia Académica” a Banca
devera emitir o conceito “Aprova¢dao” ou “Reprovagao” como resultado final desta
etapa. Candidatos nao aprovados na Etapa 1 ndo deverdo realizar a Etapa 2;

Coordenar as atividades da Etapa 2 — Defesa de Memorial ou de Tese Académica
Inédita;

Encaminhar a Diretoria do CCBS o Relatdrio Final do Processo de Avaliacdo;

Encaminhar a Chefia do Departamento todos os documentos comprobatdérios para
arquivo.

2.4 — Cabe a Diretoria do CCBS:

Receber a documentacdo e verificar a conformidade da mesma de acordo com as
orientagdes contidas neste procedimento, dando recebimento no processo via tramite;
Encaminhar a solicitagdo e documentagdo para deliberagdo junto ao CoC/CCBS;

Elaborar e encaminhar a carta convite aos membros da CEA, com cdpia impressa do
memorial ou da Tese Académica Inédita, da Resolucdo CONSUNI n2 776 e da Portaria
Portaria GR n2 910/08 da UFSCar. Enviar via e-mail a cépia digital do memorial ou da
Tese Académica Inédita;

Encaminhar o Ato de Nomeacdo dos componentes da CEA para a secretaria do
Departamento para prosseguimento das atividades operacionais;

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS E DA SAUDE

Rodovia Washington Luiz km 235 - 13565-905 Sao Carlos - SP tels: 016-33518301 / 8380 fax: 016-
33518302

e-mail: ccbsdir@power.ufscar.br



UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO

CARLOS
v * A . . L) r
UFH*I'T. Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude c :
Via Washington Luiz, Km. 235 - Caixa Postal 676 CFNTRO DE CIENCIAS BOLOGIGAS DA SACDE

Telefax: (16) 3351-8301
CEP 13.565-905 - Sao Carlos - SP — Brasil

. Enviar convite oficial aos membros da CEA, indicando as datas de avaliacdo e cdpias do
memorial do candidato;

. Elaborar atestado de participagdo para os membros titulares da CEA.

. Arquivar uma cépia do Memorial ou da Tese Académica Inédita— digital e impresso;

. Homologar o resultado final da avaliagao;

. Comunicar a ProGPe o resultado final da avaliagao.

Em preparacao — de acordo com reunidao na ProGPe:

1) Instrucdo para o Professor solicitante organizar a documentac¢do de acordo com a Resolucdo
CONSUNI n2 776;

2) Planilha para o célculo de pontuagdo segundo orientagdes da Portaria GR n2 910/08;

3) Formulario para atribuicdo de notas e assinatura dos membros da CEA durante as etapas de
avaliacao;

4) Formulario - relatdrio final da avaliagao;
5) InstrucBes para a solicitacdo e ordenacdo das despesas referentes a avaliacdo;

6) CONSUNI deve indicar Comissdo para reavaliacdo de notas prévias durante a promog¢ao de
associado, segundo estabelecido na Resolucdo CONSUNI n2 776 — “exclusivamente das
atividades ndo consideradas na ocasiao”.

Aprovado na 629 Reunido Ordindria do CoC - CCBS, de 21/10/2014.
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